附件4
[bookmark: _GoBack]疫情防控期间理论课期末考试试卷袋归档要求
（2021-2022-2学期）
	试卷袋包含材料
	要    求

	1期末考试空白试卷
	1以试卷形式考试（查）的课程（线上或线下），以课程为单位放一套空白试卷（AB卷）装袋。
2使用线上考试平台参与考试的班级：
①如考试试卷是教师或教研室上传至平台的，则将上传题目打印，作为空白试卷装袋。
②若使用的是平台提供试卷，下载题目或截图打印，作为空白试卷装袋。


	2期末考试成绩单
	任课教师从教务系统将对应学期的成绩单打出

	3期末卷的参考答案和评分标准
	对应材料第1条所涉及的空白卷，将对应参考答案和评分标准装袋。（部分课程或题目只需提供评分标准即可，具体由任课教师自行决定。）

	4期末考试学生答卷
	1参加线下考试的学生，装袋纸质答卷；
2参加线上考试的学生，任课教师可以选择如下两种方式：
①电子答卷打印装袋 
②电子答卷刻录光盘或存入U盘。如选用光盘，则光盘面上用记号笔写上任课教师姓名，一个试卷袋对应一个光盘。
（若使用线上考试平台考试，课程结束后，任课教师没有提前下载或保存学生答卷的课程，请任课教师在试卷袋内单独附上一份说明，教师本人和系主任签字）

	5期末试卷分析
	1班级学生在2021-2022-2学期，统一参加考试（集体线上或集体线下或线上考试平台）的课程，系统可直接打印试卷分析表，格式同以往一致。
2班级学生统一推迟考试的课程，系统若无法打印试卷分析，用附件A表格进行试卷分析，填写完整后打印装袋。

	6课程小结
	同以往一致，无变化

	7记分和点名册
	同以往一致，无变化





