
附表1                           常州大学怀德学院理论课试卷检查记录表(填写样表)

档案袋编号                   课程名称                          任课教师                       班  级                  

	档案袋封面信息齐全
	空白A、B卷或大作业考核内容   
	A、B卷参考答案


	评

分

标

准
	学生答卷（按照学号顺序排列并以班级为单位装订）
	试卷分析表
	课程小结
	成绩单
	记分和点名册
	点名册上的名字是否与成绩单上的名字相对应
	成绩单右下角成绩说明是否填写
	试卷上是否有教研室负责人、学院负责人签字
	课程类别、学时数是否与培养方案相符
	▲平时成绩有依据
	▲试卷批改是否规范
	▲抽查试卷总分是否有误(每个试卷袋抽查5%-
10%)
	▲试卷分析、课程小结是否信息完整，有无具体内容 
	▲试卷成绩占总评成绩比
	▲成绩分布情况

及格率/优良率
	主要存在问题（可另附A4纸）

	齐全/不全,
	卷面有无明显错误,如总分，图表错误,，有内容不合适题（从评分标准）等, 
	有/无
	是否具体,是否分步骤给分,是否有不论错对都给分等,
	如实填写
	有/无,
	有/无,
	有/无,
	有/无,
	一致/不一致,
	如实填写
	如实填写
	如实填写
	如实填写
	如实填写（填写批改情况及教师自己批阅还是统一批阅）
	填写抽查试卷的学生班级与名字，如有错误，填写错误情况
	如实填写
	填写各部分比例如平时/期中/期末


	如实填写卷面成绩分布（不能填总评成绩）
	此页不够可另附A4纸
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