出 差 审 批 单
	部   门
	
	出差人
	

	出差任务
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	出差路线
	月
	日
	出发地
	月
	日
	目的地

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	审  批
	校长：           人事处领导：           部门负责人：            

	
变更审批


	变更内容
	审   批

	
	

申请人： 
日期：
	
部门负责人：          

人事处领导：          校领导：



常州大学怀德学院私车公用登记单
           
	申  请  人
	
	车   号
	

	私车公用事由
	

	出 车 地 点
	
	出车公里抄表数
	

	收 车 地 点
	
	收车公里抄表数
	

	补贴距离（公里）
	补贴标准（元/公里）
	补贴金额（元）

	
	
	

	过路过桥费（元）
	
	合计（元）
	

	经办人签审意见：
年   月   日

	领导审批意见：
年   月   日



