教务管理系统学生简要操作说明

1、 选课操作说明

选课网址为：http://211.65.74.100/ （因兼容性问题请勿使用360浏览器）。


图1

在图1界面中输入帐号和密码，按“登录”按钮登录。帐号为学号，初始密码为身份证号后六位（若含字母，默认大写）。点击图2中的“学生选课”，进入图3学生选课评教类别选择界面。

[image: image1.png]FARIR BRESREW PaukiE

FAEREER




图2

选课分“学分制选课”、“公共选修”、“体育选项”等选课操作。因开放权限不同，不同时间段允许的操作权限会有不同，界面内容也会不同。点击“选择”按钮进入不同项目的选课。
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图3

1、学分制选课

(1)正常选课


“正常选课”主要选择班级教学任务规定的课程，即每学期的推荐班级课表。
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图4
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图5

(2)跨专业选课


点击图4中的“跨专业选课”选项卡，进入跨专业选课页面，如图6。跨专业选课主要是针对那些学有余力的学生，想拓展自己的知识面，选修其他专业的课程；或者选修本专业培养方案要求学习，但该学期自己班级课表中未开设的课程。
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图6

(3) 提前后续选课


提前后续选课可以让学生选择同专业相应班级的课程，达到提前修读高年级课程或后续补修低年级的课程的目的。可咨询学院教务秘书课程是否有先修规定。
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图7

(4)重新学习选课


补考不及格、实践环节考核不及格的课程，可进行重新学习。公选课、未修读课程不可重新学习。点击“重新学习课程”选项卡，进入重修报名界面。系统会列出所有未通过课程，重修时间冲突可以申请免听。（免听手续的办理咨询学院教务秘书）
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图8

(5)选课课表、退课


学生成功选课的信息都会在“选课课表”中列出，可从中查看，如果课表中没有列出，请重新选课。已选课程如需退课，也在“选课课表”对其操作。
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图9


2、公共选修课选课


公共选修课，作为拓展学生知识面的主要载体，面对全校学生开放。从第二学期开始，按照培养方案上的要求进行选课。讲座类公选课，直接去刷卡。每次0.2个学分，需修满1.0学分。
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图14  公共选修课选课界面

3、体育选项选课、英语分级选课


选课界面类似于公共选修课选课界面。第一学期选的体育分项，第二学期也将继续同一项目。第一学期英语分级选课由周有光学院统一导入，第二学期起根据CET－4成绩学生自己进行分项选课。

2、 教务管理信息系统的登录

通过学校主页（www.cczu.edu.cn）上方“在校学生”按钮登录学生门户。
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图10

　　　　　在图11界面中，输入学号和密码（默认为身份证后6位），按“登录”按钮登录。
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图11

成功登录后，出现图12所示界面，选择 “教务管理信息系统”，进入如图13界面。
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图12
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图13

离开或退出系统时，请注意点击屏蔽右上角“退出”按钮，以保证信息安全。

3、 本人常用功能
图13中，左边列表为“本人常用功能”菜单选项，详见图14，可进行学生选课、学生报名、个人信息查询、个人成绩查询等等常用功能操作。在右边窗口的相关项可查询教务新闻通知、下载常用表格。页面右上方有“密码修改”项可修改登录密码。
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图14  本人常用功能菜单

（1） 常用查询
点击图13中黄色导航栏中的“常用查询”，进入图15所示界面，可进行班级课表、公选课开课情况、考试日程查询、自己是不是在所选课程的选课名单中等等。进入“常用查询”的另一途径是，在图11登录界面中不输入帐号和密码，直接点击“登录”按钮下放的“教务信息常用查询”进入。
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图15  常用查询中常用功能菜单

（二）手机信息登记
为了做好学校与学生之间的信息沟通和交流，学校会将一些教务通知信息直接发送到学生手机上。如果学生未在系统中登记手机号，将收不到相关信息，导致i常大微信平台关注不成功等。

操作途径：从本人常用功能菜单中的“学生手机信息登记”进入，填写手机号码，点击“登记确定”按钮。请保证手机号码为学生当前使用的有效号码。操作界面见图16。
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图16  手机信息登记

（三）学生报名
学生计算机等级考试报名和英语四、六级考试报名（四级未通过者，六级不能报名）由此操作。
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图17
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图18

（四）学生个人信息

  点击“学生个人信息”，可查询、核对学生个人信息。
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图19 
（五）成绩查询

点击本人常用功能中的“培养方案对照成绩”可查询按培养方案要求的课程的完成情况，点击“学生实际所学成绩”可查询学生所有学习的课程的成绩。如果成绩显示为“未注册”，表明学费没有交清，请到学生事务与发展中心财务窗口缴费然后注册。
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图20
（六）学生学籍审核成绩信息

点击“学生学籍审核成绩信息”，可查询学生个人学籍审核信息，了解自己的学习状态与毕业要求之间差距，见图21。如课程成绩、课程类别、学分统计等有疑问请及时与所在学院教务秘书联系。
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图21
四、课程中心

从图12所示单点登录平台，通过“课程中心”按钮，进入课程中心网站。

1、 点击页面左边列表中的“网上学习”，在右边窗口中选择相应课程，进入“学生网上学习中心”，如图22，可以查询老师的授课计划、课程教案、教学资料、以及完成老师布置的作业等。






图22 学生网上学习中心

2、完成作业功能：作业要在老师规定的时间内完成，超过完成时间的作业不可再做。




五、学生评教


评教网址同选课网址http://211.65.74.100/。学期近结束前在预选课环节必须先评教再选课。评教主要包括课程评教和评选我最喜爱的教师。两者有一个未完成，都算未成功评教，不能选课。

六、缴费平台

从图12中的“缴费平台”按钮进入。从左边列中选择要缴费的项目，点击右边界面上的缴费按钮。
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图23网上缴费平台

七、提醒
1、关于选课


选课的权威参考为各学院制定的培养方案（可从教务处主页：http://jwc.cczu.edu.cn查询，或从所在学院相关主页查询），大学四年所要学习的课程、类别、学分要求等都在上面有详细的说明。达到培养方案规定的要求，才能正常毕业。


当选课、成绩等遇到问题时，可先咨询一下学长或辅导员，进一步可咨询自己学院的教务秘书（一般会在学院办公室）。


选课操作每学期会两次：预选和确认选课。预选一般为每学期的第16周左右，这次选课的任务主要是进行评教和课程预选。选课人数少的课程在预选结束后会筛选掉。每学期的开学前两周，为确认选课时间，可进行补改选，第一周开放正常选课权限，跨专业、提前后续以及重新学习、重考报名的权限在第二周开放。第二周结束，会关闭选课权限，学生如还有课程漏选，可请学院教务秘书帮助补选。


根据学分制管理的规定，在选课结束后，学生可自由退课，退课时系统将记录学生退课时间。学分学费计算方法：在课程教学周一半以内退课，按课程1/2学分计算；超过一半课程教学周退课，按课程学分计算。为保持正常教学秩序，课程结束前2周会关闭退课权限。

2、 关于重新学习、重考的报名、缴费

报名一般在开学第二周开放，缴费为第三周网上操作（以具体通知为准）。

当学期正常开设或单独开重修班的课程，可以选择报重新学习。课程的开设由课程所属学院决定。
3、 关于校徽、学生证、火车票优惠卡充磁

学生证、校徽、火车票优惠卡的办理和补办在每学期的第8周和第16周，学生证因破损补办的提供原证，因丢失补办的要登报申明，并提供报纸。学生证火车乘车区间只能填写家庭所在地的火车站，如果回父母所在工作的地方，要提供暂住证等证明；寒暑假需乘火车回家的同学登记了站点的才能办理优惠卡，优惠卡一年可使用四次，可免费充磁四次，充磁一次又可使用四次，武进校区学生到学生事务与发展中心大厅自助充磁（西太湖校区、白云校区的需在值班时间到值班办公室）。
点击“选择”进入学分制选课 





此处为选课注意事项，请先阅读这里的相关选课说明





点击“正常选课”进入按照班级教学任务进行选课





点击“选课”，进行当前课程的选课，课程选上后选课情况会显示“已选课”





选择相应课程或在查询框直接输入课程名称查询，屏幕右方显示所选课程开课情况，按需选择。如开课时间“冲突”，则学生本人不能选课。





1、选择班级





2、选择课程





1、点击这里





2、点击“选择”按钮





4、点击“跟班重修报名”按钮，





3、点击这里，查询本学期该课程的开课班级





可以退选学分制选课的课程（特殊课程除外）





点击进入查询选课课表信息





点击“选择”，进行当前课程的选课





点击，进行当前课程的退课





表格下载





新闻通知





登记手机信息，接收教务短信，用于i常大绑定的手机号。





核对学生个人信息。





点击“学生报名”，进入“计算机等级考试”、“英语等级考试报名”选项。 





可查询班级课表、教师开课情况、公共选修课开课情况、人文之光讲座信息、考试日程等等信息。





选择语种进行报名，点击“报名”按钮，报名





 “退报名”按钮可退报名。 “缴费“按钮进行网银交费





1、点击“完成作业”，先生成作业序号





3、作业附件上传后，点击“提交按钮”，提交后以及教师修改过的作业不可修改。





2、点击“上传作业”，上传作业附件，现系统支持可直接浏览的文件类型有PDF,PPT,


DOC,DOCX,XLS,XLSX





点击缴费





选择所需进行缴费的项目，如重修、等级考试等。








